
Du suchst einen Job mit Sinn, der Gutes bewirkt und in Jena Menschen zusammenbringt? 
Dann komm doch zu uns! 
Seit über 20 Jahren für den gesellschaftlichen Zusammenhalt in Jena und Umgebung engagiert, sind 
wir von der Bürgerstiftung Jena Saale-Holzland da, wo es brennt und finden schnelle Lösungen „von 
unten“. Sei es in der Unterstützung von Geflüchteten oder in der Corona-Krise: Wir helfen Menschen 
beim Helfen. Dabei ist unsere Freiwilligenagentur SHK, die wir seit knapp zwei Jahren im Landkreis 
aufbauen, ein besonderer Hebel: Hier werden Menschen beraten, Vereine unterstützt und 
spannende Veranstaltungen im Landkreis organisiert. Unsere Engagement-Plattform www.engagiert-
im-shk.de holt diese Tätigkeiten ins digitale Zeitalter und bietet Menschen die Möglichkeit, sich 
online über Engagementmöglichkeiten im Saale-Holzland-Kreis zu informieren. 
 
Für unsere Engagement-Plattform SHK suchen wir ab sofort eine*n neue*n Kolleg*in in Teilzeit 
(20h)! 
 
Dein Job 

 Bekanntmachung der Engagement-Plattform im Saale-Holzland, insbesondere bei 
gemeinnützigen Organisationen 

 Datenbankpflege 

 Einweisung und Schulung der Organisationen zur Nutzung der Datenbank 

 Organisation von Infoveranstaltungen zur Engagement-Plattform in Zusammenarbeit mit der 
FWA SHK 

 
Unser Angebot 

 Wir bieten dir ein spannendes Arbeitsumfeld, in dem du wirksam sein und mitgestalten 
kannst 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung und Familienfreundlichkeit 

 Homeoffice und Arbeit vor Ort im SHK oder angenehmer Arbeitsplatz im Stadtzentrum von 
Jena 

 Kolleginnen, die eng zusammenarbeiten und gemeinsam unsere Vision, Arbeitsweise und das 
Team weiterentwickeln 

 Gehalt angelehnt an TV-L 9 , vorerst befristet bis Ende 2024 
 
Du solltest mitbringen 

 Ortskenntnisse, idealerweise Wohnort im Saale-Holzland 

 Erfahrung in der Arbeit mit Datenbanken 

 Grundkenntnisse im Projekt- und Selbstmanagement 

 Erfahrungen in der Beratung und Veranstaltungsorganisation 

 Sicherheit im Umgang mit MS Office 

 Gern gesehen: Erfahrungen im Bereich Social Media, Werbung 

 Lust, dich bei uns und im Saale-Holzland einzubringen 

 Führerschein und eigener Pkw gewünscht 
 
Du erfüllst nicht alle Kriterien? Einfach trotzdem bewerben, wir freuen uns, Dich kennenzulernen! 
 
Wie Du Dich bewerben kannst: 
Du schickst uns einen kurzen Lebenslauf an lemke@buergerstiftung-jena.de (dein Ansprechpartner 
ist Jannis Lemke) damit wir einen ersten Eindruck von dir bekommen. Wenn wir denken, dass du zu 
uns passt, machen wir einen Termin für ein Kennenlerngespräch aus und besprechen alles weitere 
mit dir persönlich.  
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